干部履历表填写须知

一、《干部履历表》须如实填写，书写时一律用钢笔或碳素水笔，字迹要端正清楚。

二、表内的年月日一律用公历和阿拉伯数字。

三、所贴照片一律用近期二寸正面半身免冠彩色照片。

四、具体注意事项：

（一）封面：

1、单位：写“南京中医药大学”；
2、职务：不必填写。
（二）第1页：

1、“单位职务”一栏不必填写；

2、“工资情况”一栏不必填写。

3、“何年何月何地参加工作”一栏须从第一次参加工作的经历填起，如新参加工作须填：2013年8月在南京中医药大学参加工作。
（三）第1至第4页：如无内容可填则填“无”。
（四）第5页：学习简历须从小学填起。
（五）第6页至第8页：工作经历须从第一次参加工作的经历填起，最后必须填在南京中医药大学参加工作。
（六）第10页：“家庭主要成员情况”包括配偶、父母、子女；“国内外主要社会关系情况“包括其他亲属。

（七）第11页：其他需要说明的问题如无则填“无“；填表人请在“填表人签名或盖章”处签名，并由所属部门在签名后加盖公章。

